
Instrucciones del Administrador  
Tienda de Escatología: Cómo utilizar la Función de Envío Compartido  
 
El objetivo de esta función es permitir a un grupo de estudiantes el comprar libros 
y compartir el costo de envío a una sola dirección.   Es importante que todos los 
integrantes en el grupo de “envío compartido” pidan el mismo artículo, es decir, un 
libro o el juego de folletos de Sentido Común o la Hoz y  que no se agreguen otros 
artículos a una orden individual (de otra forma no sería justo para los otros).  
 
Cómo crear un cupón   
 

1. El maestro o estudiante que esté a cargo del pedido, se registra.  
2. Va a la Tienda y  pulsa en el recuadro de “Solicitar”, bajo  Pedido con 

Envío Compartido.  . 
3. Aparece un formato.   En el  campo “Nombre de Identificación del 

Pedido”, ingrese un nombre (el que prefiera) para identificar su pedido, por 
ejemplo, “Pedido Combinado de Juanita Pérez de la Hoz Aguzada”).   

4.  Ingrese el nombre del primer estudiante del grupo.  
5. Pulse el signo “+” del lado derecho para agregar más nombres.   (Si el 

estudiante no está registrado, no podrá agregarse al pedido grupal 
combinado).  

6. Ingrese el nombre del libro, por ejemplo, La Hoz, Notas Primarias, etc.  
7. Ingrese la dirección a la que se enviará el pedido, en caso de ser diferente a 

la dirección que apareció automáticamente.  
8. Pulse “Enviar”.  
9. Aparecerá un mensaje en la parte superior de la página  indicándole que se 

recibió  la solicitud para  el envío combinado.   Posteriormente, se le 
enviará un mensaje electrónico a cada estudiante del grupo.  

10. El/la coordinador(a) y cada miembro del grupo en el envío compartido 
recibirán un mensaje electrónico con los detalles de la solicitud.  
 

 
 Cada miembro recibirá un código de cupón por correo electrónico.   Por 
favor tomen nota de la fecha de caducidad del cupón.   Todos los miembros 
deberán ordenar su pedido antes de que el cupón expire.  
 
 Pare realizar una compra utilizando el código del cupón:  
 

1. Cada miembro del grupo se registra en su cuenta.  



2. Selecciona la Tienda y selecciona el libro o libros que conforman 
ÚNICAMENTE el Pedido con Envío Compartido.  

3. Al pagar, ingrese el código del cupón después de las Opciones de Envío y  
pulse GUARDAR.  

4. El descuento se aplicará al pedido.  
5. El usuario continúa el proceso de pago para completar el pedido.  

 
 


